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1.0BJETIVO DEL DOCUMENTO

El objetivo de este documento es definir los requisitos necesarios para poder acceder a
la aplicacion.

También se detallara la opcidén para poder identificarse en la aplicacion una vez el
usuario tenga los requisitos de acceso, como los pasos para dar la representacion, en su
caso.

2.REQUISITOS DE ACCESO

La aplicacion GAUMA funciona bajo un entorno web, para poder acceder correctamente,
el equipo informatico debe de cumplir los siguientes requisitos:

- Sistema Operativo Microsoft Windows 10

- Navegador web (recomendado Chrome Enterprise version 79 o superior)
- Programa visualizador de PDF

- Certificado Digital

3.REQUISITOS DEL CERTIFICADO PARA ACCEDER GAUMA

Para actuar en nombre de la empresa, la aplicacion GAUMA requiere que se identifique
con el certificado digital de la propia empresa, o bien con su certificado digital personal
siempre que esté dado de alta en el registro de representantes de la ACCV. Puede
comprobar si su certificado el validos a través del siguiente enlace: Valide

e SiNO dispone de un certificado digital valido NO tendra acceso a GAUMA.

e Sidispone de un certificado digital valido, pero NO es el de la empresa, o su
certificado NO esta acreditado como representante legal de la empresa para los
tramites de autorizaciones medioambientales, solo podra acceder a GAUMA en su
nombre, como cualquier otro ciudadano, pero NO podra actuar como la empresa.
Puede darse de alta en el registro de representantes a través del siguiente enlace:
Registro de representantes.

Otro aspecto que no debemos olvidar es que el ambito de actuacién de GAUMA se
restringe a la comunidad auténoma. Asi, solo podra tramitar autorizaciones de
instalaciones de centros sitos en la Comunitat Valenciana.

El ultimo requisito que deberemos comprobar para empezar a trabajar con GAUMA es
que nuestra instalacion disponga de NIMA (Numero de Identificacion Medio Ambiental). Si
aun no dispone de él puede solicitarlo aqui: Solicitud de NIMA
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4.SISTEMA DE GESTION DE LA REPRESENTACION DE LA
AGENCIA DE TECNOLOGIA Y CERTIFICACION
ELECTRONICA DE LA COMUNITAT VALENCIANA.

La presentaciéon de documentos electronicos ante los 6rganos competentes de las
Administraciones publicas podra efectuarse por personas o entidades habilitadas para la
presentacion electronica de tales documentos en representacion de terceros, en los
términos establecidos en el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se
desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los servicios publicos, y en los establecidos, a su entrada en vigor, en los
articulos 6y 7 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Quienes pretendan actuar en representacion de terceros para formalizar tramites
administrativos de caracter electrénico de la Generalitat deberan haber sido PREVIAMENTE
acreditados a través del Registro de Representantes de la Agencia de Tecnologia y
Certificacion Electrénica de la Comunitat Valenciana (ACCV) o cualquier otra entidad de
certificacion.

Por tanto, corresponde al tercero que desea ser representado acreditar a su representante
en el Registro de Representantes de la ACCV, para lo cual debera acceder al Sistema de
Gestion de la Representacion de la ACCV con su propio certificado electrénico y otorgar la
representacion a las personas, fisicas o juridicas (NIF/CIF), que estime oportunas para que
realicen, en su nombre, aquellos tramites electrénicos que desee.

A continuacion, se describe el proceso a seguir para otorgar la representaciéon a una
persona, fisica o juridica, determinada.

5.REQUISITOS PREVIOS PARA PODER DAR

REPRESENTACION
Para formalizar la representacion es necesario hacer uso del «Sistema de Gestién de la
Representacion de la Agencia de Tecnologia y Certificacién Electronica de

la Comunitat Valenciana» al que se debe acceder e preferente con Google
Chrome desde el siguiente enlace:
https://regrep.accv.es/accv repr/login.html
Para ello es necesario:
v Disponer de un certificado electrénico.
v' Tener instalada la aplicacién «Autofirma» instalada
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5.1. Descarga e instalacion de «Autofirma»

5.1.1. Descarga de «Autofirma»

v' Puede utilizar el enlace que aparece en la misma pagina de Identificacién del
Registro de Representantes clicando sobre «Autofirma»

Agencia de Tecnologia [Ty R 2

¥ Certificacion Electronica representacio

Identificacion

Esta accediendo al Sistema de Gestion de la Representacion de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electronica de la Comunitat
Valenciana

Mecesitara un certificado digital reconocido por la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrdnica de la Comunitat Valenciana para poder gestionar sus relaciones de
representacion. Mas informacion (como obtener uno, problemas de acceso ...)

Para realizar la identificacion (sin Firma centralizada de la ACCV) es necesario que se instale la aplicacidn que puede encontrar en el siguiente enlace: AULOFIrMA fm—

%

CERTIFICADO

Pulse el botdn Iniciar y seleccione a continuacion uno de los certificados disponibles en el navegador.
O bien pulse Firma centralizada ACCV y vaya a la plataforma de firma centralizada para identificarse
con el certificado que tenga alli registrado.

Iniciar Firma centralizada ACCV

@;

Agenci
y Cernif

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma (17/05/2021)

. Aplicacion de firma electrénica desarrollada por el Ministerio de Asuntos Econdmicos y
avtofirm(a Transformacion Digital. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas de
Administracion Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo.

» AutoFirma para Windows 32 bits 94— Puede averiguar su versién de Windows
» AutoFirma para Windows 64 bits S siguiendo las instrucciones de la siguiente

» AutoFirma para Linux imagen

» Autofirma para MacOS
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v Se debe descargar la version de «Autofirma» acorde al sistema operativo del equipo
con el que trabaja. Si esta haciendo de un equipo con sistema operativo puede
averiguar si es de 32 o0 64 bits de la siguiente manera:

e Abrir el «<Explorador de archivos» y hacer click derecho sobre «Este equipo»,
se abrira un menu donde se tiene que seleccionar la opcion «Propiedades»

s - ¥ Admanistrar Este equipo
m Equipo Vista Herramientas de unidad
— ~ 4 W > Este equipo
. Carpetas (7)
3 Acceso rapido
Descargas
& OneDrive ‘ =
@ OneDrive - GENERAL
Imagenes
~ = Este equipo —_
¥ Descargas Contraer
< Documentos Abrir en ventana nueva
B Escritorio Anclar al Acceso rapido
= Imégenes Administrar
b Misica B Analizar =
P Objetos 30 | I Destruir -
| Vi -
t Videcs Anclar a Inicio
g I [N() -
< Discolocal Conectar a unidad de red_.
¥ Red Desconectar unidad de red...
Agregar una ubicacién de red
Eliminar
‘Cambiar nombre
Propiedades A———
9 glementos 1 elemento seleccionado

e Se abrira una nueva pantalla con la especificacion del equipo. En la linea «Tipo
de sistema» se puede visualizar el equipo es de 32 o 64 bits.

Confguracsn
@ Inico Acerca de
[} ] Tuequipo esta supervisado y
protegido.
Sistemna
(icdod dé Wind
S Pantalla
Especificaciones del dispositivo
a9 Sonid
N Nombre del dispositivo
L] Notificaciones y acciones Procesador
RAM instalads

Asistente de concentracidn
Identificador de dispositive

S R
@ inido/apagado y suspensicn Id. del prodicto

Tipo de sistema
3 Bateria

= Almacenamiento

&8

1

8 X B

Tabdeta

it Multitarea

Proyeccidn en este equipo

Expesiencias compuartidas

Portapapeles

Lapiz y entracla tactil
Coplar
Cambsiar el nombre de este equipo

Especificaciones de Windows

Irstalado el

v Al seleccionar el sistema operativo del equipo se descargara «Autofirma».
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5.1.2. Instalacion de «Autofirma»

Para realizar la instalacion de «AutoFirma» es necesario abrir el programa descargado.

{pAg‘?om,.
S administracion electrénica

Firma electronica
Ciudadanos

Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electronicamente y otras utiidades o documentos.

AutoFirma (17/05/2021)

nul:firm@

» Autofirma para MacOS

Cliente @Firma (obsoleto) - Se recomienda usar Autofirma

aplicacion de firma desarrollada por el M
e de una vi

Cliente @Firma es una inisterio de Hacien
Client @ Administiaciones Pabiicas. Al tratarsi version obsoleta se recomienda el u

da y
50 de Autofirma
» Cliente @Firma
Abrir
Abrir siempre archivos de este tipo
de la AGE

Mostrar en carpeta

Define un modelo de esquem:
recogidos en la Ley 11:2007,
S e Blino e ol S

encia para la identificacién y autenticacién electrénica,
Junio, de Acceso Electrnico de los Ciudadanos a los

I AutoFirmaéd4 zip v

Al pulsar sobre la opcién «Abrir» se abrira el «Explorador de archivos» donde se vera el
archivo descargado. Tras extraer el archivo se puede ver que en la carpeta se encuentra el
manual de instalacién de la aplicacién y el instalador de «AutoFirma», como se muestra a
continuacion:

V] = | AutoFirmab4

Inicio Compartir Vista

<« v > Esteequipo » Descargas » AutoFirma6t4

P
Nombre
J Acceso rapi

AF manual_instalacion_usuarios_ES

@ OneDrive - @ AutoFirma_64_v1_6_5_installer

Para proseguir con la instalacion se debe de dar doble click sobre el instalador de
«AutoFirma», si en alguin momento necesita mas ayuda de la facilitada aqui sobre la
instalacién de «AutoFirma» consulte el manual de instalacién mencionado anteriormente.
Se mostrara la siguiente venta, donde debe elegir la opcidn «Si».

MANUALES DGTIC - GAUMA 8
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i . — ——
¥y Control de cuentas de usuario &

%) :Desea permitir que este programa realice cambios en

< el equipo?

@ Nombre del programa:  AutoFirma_64_vl_6_5_installer.exe
Editor comprobado: Ministerio de Hacienda y Funcion
Publica
l Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo
v Mostrar detalles si || N |
s‘ gl“hlﬂ' IQ h:s MENCia con "! Sl“: i”gl‘gsgn :'l!;'l ne !I’IS aciones

Seguidamente se abrira el instalador, donde debera seguir los pasos del asistente.

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) — X ’

Bienvenido al Asistente de
Instalacion de AutoFirma

Este programa instalard AutoFirma en su ordenador.

Se recomienda que cierre todas las demas aplicaciones antes
de inidar la instalacion. Esto hara posible actualizar archivos
relacionados con el sistema sin tener que reiniciar su
ordenador.

Presione Siguiente para continuar.

Client @ \

| Siguiente > | | Cancelar

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) e X
Acuerdo de licencia
Por favor revise los términos de la licenda antes de instalar
e AutoFirma.

Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo.

[ ~
AutoFirma 1.6.5
Copyright 2011, 2019 Gobierno de Espafia

AutoFirma es Software Libre; puedes redistribuirlo y/o modificarlo
bajo los términos de al menos una de estas dos licendas;

-La "GNU General Public License™ tal como es publicada por la Free Software
Foundation; version 2 de la Licendia, o (a su eleccion) cualquier version posterior.

- La "European Software License”; version 1.1 de la Licendia, o (a su eleccion) cualquier v

Si acepta todos los términos del acuerdo, seleccione Acepto para continuar. Debe aceptar el

acuerdo para instalar AutoFirma. \

< Atrds Acepto Cancelar




C2 — Uso Restringido

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) — x
Hegir lugar de instalacion
i Elija el directorio para instalar AutoFirma.

Elija un directorio donde instalar la aplicacion:

Directorio de Destino

Examinar...

Espacio requerido: 318.8 MB

Espacio disponible: 10.7 GB \

< Atrds Cancelar

@ Instalador de AutoFirma (Cliente @firma) —

\ Instalando
J Por favor espere mientras AutoFirma se instala.

Extrayendo : "C:\Program Files\AutoFirma\AutoFirma\AutoFirmaConfigurador.exe” fpassive

Extraer: AutoFirmaConfigurador.exe... 100% ~
Extraer: AutoFirmaCommandLine.exe... 100%

Extraer: licendia. txt... 100%

Extraer: ic_firmar.ico... 100%

Creando acceso directo: C:\Users\Public\Desktop\AutoFirma.Ink

Creando directorio: C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu'\Programs\AutoF. ..
Creando acceso directo: C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu'\Programs),..
Creando acceso directo: C:\ProgramData'\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs...
Creando desinstalador: C:\Program Files\AutoFirma\uninstal. exe

Extrayendo : "C:\Program Files\AutoFirma\AutoFirma\AutoFirmaConfigurador.exe™ [... ,

< Atrds Siguiente > Cancelar

Una ver termine la instalaciéon pulse sobre «Finalizar» para terminar con la instalacion de
«AutoFirman.

6.DAR REPRESENTACION

Una vez instalado Autofirma, ya de vuelta a la pagina de identificacion del Registro de
Representantes, deberemos pulsar sobre el botén «Iniciar» para identificarse.

MANUALES DGTIC - GAUMA 10
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Agencia de Tecnologia £y ey

S Coricacion Elocwoni representacion

Identificacion

Esta accediendo al Sistema de Gestion de la Representacion de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrdnica de la Comunitat
Valenciana

Necesitard un certificado digital reconocido por la Agencia de Tecnologia y Certificacidn Electronica de la Comunitat Valenciana para poder gestionar sus relaciones de
representacion. Mas informacidn (como obtener uno, preblemas de acceso ...)

Para realizar la identificacion (sin Firma centralizada de la ACCV) es necesario que se instale la aplicacion que puede encontrar en el siguiente enlace: AutoFirma

&% CERTIFICADO

Pulse el botén /niciar y seleccione a continuacién uno de los certificados disponibles en el navegador.
O bien pulse Firma centralizada ACCV y vaya a la plataforma de firma centralizada para identificarse
con el certificado que tenga allf registrada.

_b‘ Iniciar || Firma centralizada ACCV

\i? Agenda de Tecnologia

Certificacion Electran

B ~  WAI-AA n
] @ wit WCAG 1.0 Ursin turapes
i1

En caso de que no esté utilizando un certificado personal, sino uno de Representante de Entidad, le
aparecera una pantalla como la que viene a continuacion en la que se le pregunta si desea pedir la
representacion para su NIF personal o para la entidad a la que representa en ese certificado.

IIMPORTANTE! Para la representacién en ADCR, debe de optar por seleccionar la representacion para el
NIF DE LA ENTIDAD.

b )
Agencia de Tecnologia NI Ge

¥ Certificacion Electronica represen tacién

Personalizar

Certificado de Representante de Entidad
52 ha identificado Usted con un certificado cualificado de reprasentante de entidad. Este tipo de certificade le da [a posibilidad de gestionar sus representaciones
personales o las autorizaciones de la entidad que Usted representa. Elija qué quiere gestionar:

Quiero gestionar mis representaciones personales,
Quiers gestionar las autorizaciones de 3 entidad a la que represento.

@ Agencia de Tecnologia
¥ Certification Electronica

Tras la seleccion el navegador le preguntara lo siguiente:

MANUALES DGTIC - GAUMA 11
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¢Abrir AutoFirma?

https://regrep.accv.es quiere abrir esta aplicacion.

[ Permitir siempre que regrep.accv.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Abrir AutoFirma

Es necesario marcar el recuadro indicado con la flecha verde y después pulsar sobre «Abrir
AutoFirman.

¢Abrir AutoFirma?

https://regrep.accv.es quiere abrir esta aplicacion.

Permitir siempre que regrep.accv.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

_—? Abrir AutoFirma

Seguidamente se ejecutara la aplicacion «AutoFirma» que previamente se ha instalado. Se
debe seleccionar el certificado y pulsar sobre “OK".

L3La GLLSUISIIUL GL 2I3LS1HIA WS USILIVIL WS 16 NS SITHLEN IV US 16 ASHLIA US ISLIMIUEIG Y LS LHSGL LI LISLL UHING U 18 SUHHIuNia L

Valenciana Didloge de Seguridad X
Necesitard un certificado na para poder gestionar sus relaciones de
representacidn. Mas infors —
Seleccione un certificado W [ ?
Para realizar la identifica LJ ar en el siguiente enlace: AutoFirma
—— - - -
‘ Emisor:
£ Valido desde:
= Ha ui para ver la: dades del certificado n el navegador.
ra identificarse
‘ Emisor: ACCVCA-120. Use: Firma y autenticacion
e Valido desde: . o hasta
| Haga clic squi para ver lss propiedades del certificado
— @ Cancel
&8y Agencia de Tecnologia —we R . |

Tras la identificacion accederemos a la «Zona personal de representacion» desde donde se
puede ver las distintas representaciones.

Para otorgar la representacion de un centro a una persona, hay que elegir la opcién «Quién
me representa».

MANUALES DGTIC - GAUMA 12
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Zona personal de

representacion ‘ © Corarpcacin
A quién represento A qué convenios estoy adherido

A quién represento \

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador

Agencia de Tecnologia ‘

y Certificacién Electrénica

Encontradas 1 representacién vigente. Mostramos de latala1

MNOMBRE Y APELLIDOS HNIE VALIDA HASTA TIPO TIPD REPRESENTACION
W
=
A iadeT | E
R Agera e Tenologi SRR : |

WCAG 1.0 nkin turspes

Para crear una nueva representacion se debe seleccionar «Dar de alta una representacion».

Agencia de Tecnologia TRl

y Certificacién Electrénica I'epl'esentac'lon @ Cerrar Aplicacidn

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador # Dar de alta una delegacion # Dar de alta una representacion

'::‘ Mo hay representaciones. /

W

Agencia de Tecnologia — T
¥ Certificacion Electrdnica 150 27001 < . WAL-AA
BUREAU VERIAS W3C WCAG 1.0 s
Cerfcation
brveS

Para realizar la representacion es necesario rellenar todos los campos sefialados con un
asterisco rojo.

La representacion tiene dos tipos de alcance, que se puede seleccionar en el cuadro de
«Alcance»:

v' Total, si quien otorga la representacion desea que su representante actie en su
nombre en TODOS los procedimientos electrénicos ante la Generalitat. Para realizar
la representacion total se debe elegir el «Tipo: Total»

MANUALES DGTIC - GAUMA 13
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Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

P \Vuelve id Autorizal

Representado Representante

Nif: Nombre v apellidos: Nif / CIF *:

Teléfono *: | | |CO]TED electronico (1 : | Nombre v apellidos / Razdn social (max, 250) ™

Direecién (maz. 256) *: Codigo postal *: ‘Teléfuno * Correo electronico (max, 100) !'

‘)Iunicipio (méx.64) | | | ‘Direccién (max, 25|6) * | Codigo postal ™: |

Provincia *: : ‘Municipio (méx. 64) ™ | | |
Provineia *: :

Configuracion Alcance

Fecha inicio *: Fecha fin *: Con capacidad de firma: Tipo:

v | | e

v Parcial, si quien otorga la representacion desea que su representante actue en su
nombre en determinados procedimientos electréonicos ante la Generalitat. Para
realizar una representacion parcial se selecciona «Tipo: parcial» y a continuacion el
boton «Gestionar la parcialidad»

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco () son obligatorios.

? Vuelve & Autorizal
Representado Representante
Nif: Nombre v apellidos: Nif / CIF *:
Teléfono ™ Correo electrénico (max.100) ™ Nombre v apellidos / Razén social (méx, 250) ™+
Direccitn (max, 256) ™ Codigo postal *: Teléfono *: Correo electronico (max. 100) ™:
Municipio (max, 64) Direccitn (méx, 256) ~: Cédigo postal *:
Provincia *: Munieipio (max.64) ™
Provineia *:
! |
Configuracion Alcance
Fecha inicio *: Fecha fin *: Con capacidad de firma: Tipo:
| | | ‘ Si v ‘ No hay ninguna entidad o procedimiento

seleceionado para la autorizacion parcial.

/' # Gestiona la parcialidad

MANUALES DGTIC - GAUMA 14
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En esta nueva pantalla se introduce la referencia especifica del procedimiento
electronico para el que desea ser representado en la pestana «Por procedimiento»
del buscador y se pulsa «Busca» (por ejemplo, «17646» en el caso del procedimiento
de Tramitacion electrénica de los documentos asociados a los traslados de residuos
en el interior del territorio del Estado).

Alta de una representacion

|Gestion de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiente. Use el buscador y seleccione los elementos que crea oportunos. La funcion de Autocompletar le
mostrara la informacion rapidamente.

ICuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el boton @ Acepta v vuelve!. Si no quiere los cambios pasen al listado de parcialidad, pulse el botén & Vuelve.
P Vuelve ' Aceptay vuelve!
Selector Seleccionados

Por entidad POR PROCEDIMIENTO — No se ha seleccionado ninguna entidad ni procedimiento.

Autocompletar Desactivados. & Activa

* PROCEDIMIENTO TABLA ANEXO1 ‘ & Buscal ‘_

En los resultados de busqueda seleccionar el procedimiento que se senala en la
siguiente imagen.

Alta de una representacion

Gestién de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiento. Use el buscador y seleccione los elementos que crea oportunos. La funcién de Autocompletar le
mostrara la informacién rapidamente.

Cuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el botdn & Acepta y vuelve!, Si no quiere los cambios pasen al listado de parcialidad, pulse el botén & Vuelve.
@ Vuelve ¥ Acepta y vuelve!
Selector Seleccionados

Por entidad POR PROCEDIMIENTO No se ha seleccionado ninguna entidad ni procedimiento.

Autocompletar Desactivados. | & Activa

“ PROCEDIMIENTO TABLA ANEXO | &, Buscal

Encontrades 1 procedimiento. Mostramos de la 1 ala 1.

PROCEDIMIENTO
v
L. 3 = L Selecciona |l
d i - - - - - — -
x
-

Tras seleccionar el tramite, se anade en el panel de la izquierda. Para afadir la
tramitacion parcial seleccionar el botén de «Acepta y vuelve».

MANUALES DGTIC - GAUMA
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Alta de una representacion

Gestion de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiento. Use el buscador y seleccione los elementos que crea oportunos. La funcién de Autocompletar le
mostrara la informacién rapidamente.

Cuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el botdn « Acepta y vuelve!. Si no quiere los cambios pasen al listado de parcialidad, pulse el botén @ Vuelve.

P Vuelve v Aceptay vuelve! | <mm—

Selector Seleccionados
Por entidad POR PROCEDIMIENTO dli Generalitat Valenciana rarciaL © Quita
. " ol e Bl i - © Quita
Autocompletar Desactivados. # Activa A [ o
ek b £ ke S N S o n
# PROCEDIMIENTO TABLAANEXOI | & Buscal

Encontrados 1 procedimiento. Mostramos de la 1ala 1.

PROCEDIMIENTO

v
g - I e e o — Selecciona »

=
[ Generalitat Valenciana ]

A continuacidn, se vuelve a la ventana de seleccionar datos, donde hay que comprobar que
se ha afiadido el tramite parcial seleccionado. Cuando todos los campos estén
completados, se clica sobre «Autoriza».

o L 1

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco () son obligatorios.

P2 Vuelve tH Autorizal ‘_

Representado Representante
Nif: Nombre v apellidos: Nif / CIF *:
:Teléfono *: Correo electronico (max, 100) *: | Nombre v apellidos / Razén social (méax, 250) ™:
Direccion (may, 256) ™ Codigo postal ™ 'i'eléfa no *: Correo electrénico (max, 100) ‘*:
:}Iu.nicipio (méx. 64) ;: : | I ‘Dimccifm (méx, 256) *: Codigo postal *:
[P‘rovincia - | ‘_\lunicipio (méx, 64) ™ | ‘
Pr:'incia " :
Configuracion Alcance

Fecha inicio ™: Fecha fin *: Con capacidad de firma:

Tipo:
J Si v Parcial + La parcialidad de la autorizacion se detalla a

continuacion 2 Gestiona la parcialidad

-_"""-.. dli Generalitat Valenciana rarciaL

|-/ PROCEDIMIENTO A GESTIONAR

Para realizar la firma de la representacion (total o parcial), la herramienta solicitard acceso
para abrir la aplicacion «Autofirma», donde seleccionaremos «Abrir Autofirman.

MANUALES DGTIC - GAUMA
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jAbrir AutoFirma?
https://regrep.accv.es quiers abrir esta aplicacidn.

[0 Permitir siempre que regrep.accv.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

_> Abrir AutoFirma

Agencia de Tecnologia

y Certificacién Electrénica

A quién represento Quié

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

P2 Vuelve & Autorizal

Representado Representante

Nif: Nombre v apellidos: Nif / CIF *:

Telefono ™: Correo ela *.
[ nerea.jord {} Enviando datos al servidor. Espere un

Direccion (1

momento, por favor. ico (max. 100) ™

Municipio (mdx, 64) ~: Codigo postal *:

Provincia *:

Municipio (mdx. 64

A continuacién, se selecciona el certificado con el que se firmara la representacién y se
pulsa el boton «OK».

e - .
Agencia de Tecnologia ZRp NSO —_—

yemiiodn deona” | representacion
A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

2 Vuelve i Autoriza!
Didlego de Seguridad *
Seleccione un certificado Q
Representado @
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea usar
Nif: Nombre y apellidos pulse Cancelar.
Teléfono *: Correo e@

. i - % Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacion
Direecion (néx. 250) ™ Valido desde: " hasta T
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Munieipio (max, 64) ™:

e

— znstal b

Provincia *: A — @
Provincia ™:
Si la representacion ha sido procesada correctamente, se muestra el siguiente panel. Para
finalizar presionar sobre «Aceptar» para volver al menu principal.
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Zona personal de =
¥ Certificacion Electronica rep resentacion

A quién represento Quien me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

Agencia de Tecnologia

Dar de alta una re

5
o
&
=1
@
B

VIGENTES

Encentrados 1 representacidn. Mostramos de la1ala 1.

NOMERE Y APELLIDOS MIF VALIDA HASTA TIPO TIPQ REPRESENTACION
=
n
-
w v Alta de autorizacion realizada correctamente %

@ Acepta | «fjm—

El listado de las personar que le representa se muestra en la opcion de menu «Quién me
representa».

Zona personal de

Agencia de Tecnologia .
y Certificacién Electrénica representaC]on @ Cerar Aplicacion

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador # Dar de alta una delegacién # Dar de alta una representacion

Encontrados 1 representacion. Mostramos de la 1ala 1.

MOMBERE Y APELLIDOS NIE WALIDA HASTA TPQ TIPO REPRESENTACION
v
sl -
gﬁb Agencia de Tecnologia
S "Veenificagon Hearonics Wi, | WAI-AR

WCAG 1.0 i fures
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7.ACCESO A LA APLICACION

Cuando ya se dispone de los requisitos necesarios para poder acceder a la aplicacion
correctamente, podra acceder desde el siguiente enlace:

- Acceso a GAUMA: https:/gauma.gva.es/GAUMA

Debiéndose identificar, tnicamente con la opcion de Certificado Digital.

2
Seleccionar un certificado X % GENERALITAT
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en gvlogin-clientcert.gva.es:443. \ VALENCIANA
N
Tema Emisor Nimero de serie o
= - o] - - = Cm— -
= "

Si v| 1a

Dominio GENERALITAT / Correc Cl@ve
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Para poder entrar a la aplicacidn tiene que tener un certificade electrénico reconocido en la sede electrénica de la Generalitat Valenciana segun la normativa vigente

Identificarse con certificado

[ Modo Representacion

© Generalitat Valenciana | Valencia

A continuacion, se puede ver una primera muestra de la pantalla de bienvenida de GAUMA
una vez identificados correctamente.

(fima Connexi Pl AiGal .
GWUMA (@ mrnam e B i e . - fed (O] Valenda ~ Castellano

8. DEPARTAMENTO DE SOPORTE

Para cualquier peticion de soporte, consulta o error, los usuarios seran atendidos a
través del personal de SAU DEP:

19
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Teléfono: 96 386 60 10

Correo Electronico: saudep@ava.es
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